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	（6）做好技术交底工作
	（7）编制好施工组织设计及专项施工方案
	开工前编制完善施工组织设计及专项施工方案，做到方案的针对性、先进性、可操作性。
	（8）编制作业指导书
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	（9）组织技术交底会
	 在施工作业前，组织相关管理人员、施工班组成员、技术工人召开技术交底会，按作业指导书的内容进行技术交
	（10）做好样板带路工作
	样板带路的原则是我公司保证工程质量的行之有效的制度。在工序施工前按样板方案、技术交底内容先做样板，并
	4. 2.3文档管理流程及方法
	4. 2.3.1文件资料的批准和发布
	    文件和资料发布前，发文单位必须请有关人员对文件和资料的内容，适用性和发放范围进行审批。审批人
	    文件和资料发布单位应定期编制并发放本单位发布的受控文件清单，以便所有使用这些文件的单位查证文
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	（1）文件的收集。
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	4. 2.4.1所有设计变更、技术核定必须统一编号，便于归档查询。
	4. 2.4.2所有签字认可完善的技术变更必须由技术经理审核无误后方可下发。技术变更有问题的应由技术
	4. 2.4.3所有技术变更应先复印一份，经技术经理审批签注发放人员、发放日期、签名等相关信息，此复
	4. 2.4.4文员根据技术经理签注的发放范围复印后发放。
	4. 2.4.5所有收到技术变更的人员必须将变更信息标注在施工蓝图上，并妥善保管变更复印件。
	4. 2.4.6施工人员根据技术变更内容进行施工。
	4. 2.4.7须现场巡视是否按技术变更进行施工。
	4. 2.4.8技术变更必须由技术经理审查，对其他专业有影响的在审批时应将此变更发放至相关人员。
	4. 2.5竣工图管理办法
	4. 2.5.1 基础竣工图在基础工程完成15天后由技术员重新绘制（也需改绘）。
	其他有重大变更处也应重新绘制竣工图，重新绘制的竣工图采用竣工图签，不采用竣工图章。
	4. 2.5.2其他竣工图由技术员根据工程进度同步绘制于蓝图上，修改好的竣工图加盖竣工图章。在蓝图上
	4. 2.5.3竣工图绘制数量为四套。
	4. 2.5.4竣工图绘制完成后应经过预算员及技术经理审核。
	4. 2.5.5审核无误的竣工图由编制人及技术经理签章后交监理、建设方审签。
	4. 2.5.6签章完善的竣工图按归档要求进行装订归档。
	4. 2.6 施工组织设计及专项方案编制规划


	4. 2.6.2根据建设项目特点编制分项工程施工组织设计
	4.6.3 施工方案编制审批流程
	（1）由安全部门和材料部门监管；
	（2）材料部门负责机械设备采购、租赁。
	（3）安全员负责指挥机械设备安装、拆除。
	（4）材料部门负责机械设备保养、维修。
	（5）安全部门负责机操工、指挥工聘用、考核，负责监督机操工进行检查、运行记录并定期收集。
	（6）本工程小型施工机械由劳务队自带，大中型施工机械由公司材设部门供应。项目设备管理员必须进行设备质
	（7）安全员对检查的结果要有记录，对出现的问题能及时纠正的要及时纠正，不能及时纠正或问题严重的提出书
	4.5.1材料管理
	（1）乙供材料物资由公司材设部门集中组织采办。近年来我公司完善了对供应商的选择考评机制，建立了内容充
	（2）甲定乙供材料，按照甲方要求提前报送计划，甲方指定品牌核价后由公司及时完善供应合同，确保材料及时
	（3）甲供材料，严格按照甲方要求进行管理。
	所有材料项目部提出采购计划后，公司材设部门就进入采购作业的具体流程。通过供应商动态数据信息，考察审核

	第四章  施工总平面布置
	二、临时水电综合布置
	三、各标段各阶段布置

	第五章 施工进度计划及劳动力安排
	1、 施工区段划分
	2、工期保证措施
	3、劳动力组织规划
	4、 施工专项计划
	5、劳动力管理办法
	6、人、财、物的保障

	第六章  主要施工方法及技术措施
	第一节、施工测量放线
	                    第二节、基础施工
	（一）基础的基本施工方法
	（二） 基础施工工艺及方法

	1.3  施工工艺及方法
	1.3.1、独基、条基施工工艺及方法
	（三）、回填土施工


	第三节、地下室施工
	1、 施工准备
	2、模板工程
	3、钢筋工程
	4、砼工程
	5、人防工程（如涉及）
	6、质量标准及措施
	7、砼防开裂、防渗漏措施
	8、地下防水工程

	第四节、主体结构施工
	一、模板工程
	2.1剪力墙模板 
	2.2.插销式排架体系 
	2.3.楼梯模板体系 

	二、钢筋工程
	三、混凝土工程
	四、砌筑工程
	五、脚手架工程

	第五节、装饰装修工程
	一、总体要求
	二、外墙保温工程：（按保温板考虑，由专业单位编制专项方案上报、并施工。）
	三、抹灰及腻子工程：
	四、楼地面工程
	（一）全轻混凝土保温地面及屋面 （暂按此考虑）
	 1、工艺流程：施工准备 →基层处理 →放线、做灰饼、基层喷水处理 →现浇轻质泡沫混凝土制备→现场浇
	 2、施工工艺
	2.1.施工准备：
	施工前进行人、材、机具等的准备工作，原材料进场进行见证取样复检，合格后方可使用。
	 （1）技术准备
	严格按照设计变更后的图纸进行施工。根据施工图、施工验收规范以及工程现场实际情况编制可行的施工方案，然
	 （2）物料准备
	将进场的生产设备停放于平整夯实的施工现场，同时修筑好排水沟，做好排水措施。将水泥等原材料堆放于上料机
	 （3）机具准备
	包括移动式发泡机、空气压缩机（含压力表）、发泡瓶、上料机、水准仪、卷尺、铝合金刮杠、木抹子、切割机、
	2.2.基层处理
	（1）检查基层是否有裂缝、孔洞等漏浆部位，如有须进行封闭处理。
	（2）清扫浮灰，保持基层浇筑工作面干净、平整、坚固、干燥（含水率小于 9%），没有松散浮灰、杂物、油
	（3）将管道、通道用塑料橡胶袋封堵密实，防止施工过程中泡沫混凝土流入管道造成管道堵塞。 
	2.3.放线、做灰饼、基层喷水处理
	严格按设计高度和厚度放线，贴灰饼，拉线标筋，以保证屋面的排水及热工性能。如遇天气干燥时，应对基层进行
	2.4.现浇轻质泡沫混凝土制备
	（1）根据设计要求，试配泡沫混凝土，确定其水泥、发泡剂、水及外加剂等掺量。
	（2）配制泡沫浆体，根据混凝土发泡剂的配合比和生产工艺，通过发泡瓶反应罐稀释后加压配制出发泡浆体。
	（3）拌制水泥浆，按设计要求的泡沫混凝土配合比，先将定量的水加入搅拌机内，再将称量好的水泥、外加剂等
	（4）将配制好的发泡浆体和水泥浆一起混合，然后进行高速搅拌，使混合均匀，上部没有泡沫飘浮，下部没有泥
	2.5.卸浆与输送
	将配套定制空气压缩机与反应罐进行气阀连接，关闭所有阀门，启动空气压缩机，打开进气阀加压4~6 min
	 2.6.现场浇筑
	（1）轻质泡沫混凝土浇筑，要按顺序操作。出料口离基层不要太高，防止破泡，一般不超过 1m。大面积浇筑
	（2）当分隔区浇筑达到标定高度后，用铝合金刮杠刮平，有蜂窝的地方反复划动几次，以消除蜂窝，有坑或高度
	（3）采用分段流水作业摊铺泡沫混凝土时，虚铺厚度为实际厚度的1.2~1.3倍，然后用铝合金刮杠刮平。
	（4）泡沫混凝土浇筑后也应注意观察浆体下沉速度与高度，并及时采取促凝措施，做好详细记录。
	（5）泡沫混凝土浆料浇筑表面应在初凝前进行刮平，同时应检查设计排水坡道及平整度，如有偏差或遇塌陷，需
	（6）刮平后、终凝前不得扰动。如有条件，待浆体初凝后，应及时覆盖塑料布，保持浆体水分并防裂。
	（7）待轻质泡沫混凝土终凝后，采用切割机切割分格缝，分格缝设在坡门口和客厅中部，分格缝的纵横向最大间
	 2.7.养护
	泡沫混凝土终凝后开始湿养护，夏季施工每天浇水 2次，冬期应保温、保湿养护。对采用硅酸盐水泥、普通硅酸
	3.质量验收
	（1）现浇轻质泡沫混凝土厚度误差不超过±5 mm。
	（2）不得有从表面至底部的贯通性裂纹；不得有宽度大于2mm，长度大于 500 mm的裂缝；宽度在 1
	（3）单块表面缺陷不得大于0.2 m2，且不能超过总面积的1/10。
	（4）不允许有明显的凹坑和凸起，平整度不应超过 8 mm。
	（5）阴阳角、变形缝的防水构造必须符合设计和规范要求。
	（6）现场发泡的轻质泡沫混凝土，其配合比应计量准确、搅拌均匀，分层连续施工，并应对其热导率、密度、抗
	5.成品保护
	（1）施工完毕应及时按设计要求采取保护措施，在未达终凝前不得上人或车辆；施工温度低时，养护时间应适当
	（2）施工要与有关工序作业配合协调，进入作业面的施工人员不得在成品上随意走动。
	（3）施工现场要安排专人负责看管下道工序操作，不得行驶车辆，使用铁锹等工具12时应避免铲破保温层，如
	（4）泡沫混凝土制备前，应对空气压缩机、发泡瓶、搅拌机等进行检查，且在试运转正常后方可开机工作。
	（5）在施工中，要随时注意压力表的数值，严禁压力超标。并严格按操作规程及顺序操作空气压缩机和发泡瓶，
	（6）采取相应隔离措施以减少空气压缩机和搅拌机的噪声及震动。施工时应避开居民的休息时间。
	（7）泡沫混凝土为现场制作，所有材料应统一保管，剩余材料不能随意丢弃，尤其是各种外加剂及发泡剂等，在
	（二）砼楼地面施工
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