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一、编制依据 

1、广华新城项目市政工程施工图 

2、广华新城项目市政工程施工组织设计 

3、集团公司及分公司相关规定 

二、工程概况 

XX 新城位于 XX 市 XX 区，西起 XXX 路，东至 XXX 路，北起 XX 路，

南至 XXX 路，XX 新城项目市政工程包括：综合管廊工程、综合管廊内给水、

中水、电信、热力等、排水工程、燃气工程、道路工程以及交通工程。 

三、成品保护的目的和原则 

成品保护是贯穿施工全过程的关键性工作，制定成品保护措施是为了最大

限度的避免和消除在施工过程中对已完工成品的污染和损坏，避免返工重修造

成的不必要浪费，从而达到减少和降低成本的目的。并提高工程的一次验收合

格率。 

成品保护的原则： 

（1）谁主管、谁负责：现场成品保护由工程经理总体负责，各工段由各工

长具体负责。 

（2）谁施工、谁负责：主要针对各分包单位，各分包单位施工范围内的成

品保护在验收和交接之前由各分包单位负责，各分包单位应成立专门的成品保

护小组，负责本单位施工范围内的成品保护工作。在交接和验收后由接收单位

负责。 

（3）严格控制施工工序：各专业工程，在施工完成或进行下一道工序之

前，工长和施工队自检合格后，由工程部组织技术质量、施工队进行工序联

检，联检验收合格签字后方可进行下一道工序施工。 

四、成品保护工作组织机构图 

本工程涉及分项工程较多，工序交叉作业，为了提高项目部的管理水平，

减少重复返工，减少污染及破坏，加快施工进度，成立以项目经理为组长的成



品保护小组，全面负责本工程的成品保护工作。成品保护的工作组织流程图

（见下图） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、成品保护整体部署 

1、做好施工组织设计和施工方案的工序安排，确保合理的施工顺序,在工作

安排中，尽量减少各工种间的交叉作业；工序交接时将将成品保护的内容作为重

点内容来检查,分清责任，明确成品保护的责任； 

2、技术室在各工序技术交底中除对施工工艺、质量标准等内容做明确叙述

外，必须对其成品保护措施做详细交底。成品保护内容应包括本工序方面的成品

保护和相关工序之间的成品保护措施； 

3、由技术室负责加强现场内所有施工管理人员和操作者的职业道德教育，

教育施工人员尊重他人和自己的劳动成果，施工时要已施工完毕部分的工程项目，

增强成品保护意识； 

4、建立以项目工程部为主要负责部门的成品保护的管理体系，由工程经理

负责实施；各工段工长、各施工队长、分包单位项目经理为其合同范围的成品保

护直接责任人；各施工班组、专业工种分别设 1名专门成品保护员，负责监督本

班组、工种的成品保护工作，均接受工程经理的领导和监督。 

5、项目部各工段工长全面负责成品保护移交，施工队负责人参加。对已损

项目经理 
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落实成品保护措施 

检查现场情况 

成品保护措施 

技术交底 

对各自负责区域成品全天负责巡视看管 

工程竣工移交 



坏的成品拿出处理意见，办理交接手续。如不办理交接手续出现问题本队伍负责。

如有一方负责人不参加，由该方负责。 

6、现场的成品保护小组负责监督、落实各验收合格分项的成品保护。 

7、成品保护责任及管理措施  

（1）成品保护责任划分  

项目经理部根据施工组织设计、设计图纸编制成品保护方案；以合同、协议

等形式明确各分包对成品的交接和保护责任，确定主要分包单位为主要的成品保

护责任单位，项目经理部在各分包单位保护成品工作方面起协调监督作用。  

（2）现场材料保护责任  

由项目部统一供应的材料、半成品、设备进场后，由材料室负责保管，材料

进场由技术、质量人员验收合格后执行限额发料程序发放到分包单位，发放完成

后的材料、半成品、设备，由各分包单位负责保管、使用。 

（3）管廊施工阶段的成品保护责任  

管廊结构施工阶段：结构分包施工单位为主要成品保护责任人；管廊内各专

业管线施工阶段要有保护管廊结构的保护措施后方可作业，在管廊内各专业管线

等施工项目完成一并进行必要的成品保护。 

（4）其他管线及道路施工阶段的成品保护责任 

排水管线、燃气管线及道路施工阶段，各施工队为主要成品保护责任人，交

叉施工时对成品保护要办理交接、会签手续。交接工作在各施工队之间进行，项

目部起协调监督作用，负责各工段工长要把交接情况记录在施工日记中。  

分包单位在进行工序施工时，如需要碰动其它专业的成品时，分包单位必须

以书面形式上报项目部，项目部经与其它专业分包协调后，其它专业派人协助分

包单位施工，待施工完成后，其它人员恢复其成品。  

8、项目部制定季度、月度计划时，要根据总进度计划进行科学合理的编制，

防止工序倒置和不合理赶工期的交叉施工以及采取不当的防护措施而造成的互

相损坏、反复污染等现象的发生。 

六、成品保护主要管理措施 

1、进行成品保护教育,落实成品保护责任制 

（1）成立以项目经理为组长的施工现场领导小组，负责项目施工现场管理、



文明施工及成品保护工作。在基层班组设成品保护员，负责成品、半成品的保护

工作，发现问题，及时上报并果断处理。对需要特殊保护的成品、半成品根据现

场情况采取临时封闭、覆盖、围挡防护。 

（2）定期对管理和操作人员进行文明施工、成品保护教育，提高职工保护

成品的质量意识。 

（3）经常对成品进行保护检查，发现被撞、损坏及污染的成品或半成品，

要及时采取措施进行纠正处理，对责任人要给予经济处罚。 

（4）制定成品保护奖惩办法，用经济手段增强作业人员成品保护意识，促

进工程文明施工水平的提高。 

2、加强现场管理，科学组织施工作业，减少成品损坏 

（1）编制现场管理和成品保护实施细则，合理安排施工顺序，避免工序间

相互干扰和污染，凡下道工序对上道工序会产生损伤或污染的，要对上道工序采

取护包或护盖等措施，否则不许开工。一旦发生成品损伤或污染，要及时处理或

清除。 

（2）凡在成品或半成品区域施工或装卸运输，要设专人管理，防止因磕撞

刮碰等造成成品或半成品损坏。对可能被污染的部位进行遮盖，并设立警示标志。  

（3）成品保护从原材料做起,现场的钢材、水泥等能入库的入库，不能入库

的要用蓬布遮盖和支垫，防止雨淋、日晒和受潮。 

（4）有效采用成品保护的护、包、盖、封四种措施。即视不同情况，分别

对成品进行栏杆隔离保护用塑料布或彩条布覆盖。或对已完工部位进行局部封闭。 

（5）采取必要的防潮降湿措施。在基坑及沟槽范围设排水沟,防止地面水流

进基坑或沟槽；控制施工用水的跑冒滴漏。 

（6）提倡文明作业，严禁野蛮施工，对野蛮施工的行为要进行制止，一旦

发现，不论是否造成成品损伤，都要给予经济处罚。 

七、成品保护具体措施 

1、测量放线  

测量放线是施工过程中最关键的工序，测量成果的准确与否直接关系到工程

的质量，所以对测量成果要加强保护。为保证测量放线的唯一性，钢筋、结构等

上的红点、墨线，道路上的控制桩、控制点任何人不得随意改动、破坏，施工队



不得擅自作点或弹线，确需作辅助线或辅助点，需经项目测量工程师同意，采用

与项目测量放线不同标识作标记。 

2、土方工程 

（1）对于已挖开的基坑，设专人看护，防止扰动基底土，并检查基坑四周

防护栏杆是否松动、断开。 

（2）地基钎探过程中，应随钎探随作好标记，保护好钎孔，未经质检员和

工长复验，不得堵塞或灌砂。 

（3）回填土时，应分层夯实，对于各种预留管线、支线，防水保护层等均

应妥善保护，不得碰坏。夜间施工时，应合理安排施工工序，设有足够的照明设

施，防止虚填超厚，严禁汽车直接倒土入槽。 

3、混凝土工程 

（1）管廊结构施工缝和变形缝止水带应按技术要求施工，并做好保护防止

破坏后导致漏水。 

（2）要保证钢筋和垫块的位置正确，不能踩踏弯起钢筋，不能碰动预埋件

和插筋。 

（3）不得用重物冲击顶板及墙体模板，保护模板的牢固和严密。 

（4）混凝土浇注前，应在放钢筋马凳处铺设脚手板，供人员行走，严禁直

接踩踏钢筋。 

（5）顶板及侧墙施工时对已浇注混凝土底板的表面要加以保护，必须等混

凝土强度达到 1.2MPa以后(一般在 12小时以后)，方准在面上进行操作及安装

碗扣架，碗扣架和钢管的下部应垫好竹胶板(测量放线人员除外，放线完成后，

安排专人及时进行混凝土的养护)。 

（6）混凝土成品保护：拆模时当局部有混凝土吸附或粘接模板时，可在模

板下口接点处用撬棍松动，禁止敲、砸模板。拆下来的材料要及时运走，整理

拆下后及时清理干净，板模应涂刷水性脱模剂，按规格分类堆放整齐。  

拆模后及时做好竹胶板护边防护。棱角处可采用废旧的竹胶板包裹，要求

板条长度准确、上下口平齐、美观、安装牢固。  

4、钢筋工程 

（1）成型钢筋应按指定地点堆放，用垫木垫放整齐，防止钢筋变形、锈



蚀、油污。 

（2）绑扎侧墙筋时应搭临时架子，不准踩踏钢筋绑扎。 

（3）底板上、下层钢筋绑扎时支撑用马凳要绑牢固，防止操作时变形。 

（4）浇注混凝土时，派专职调筋人员调整钢筋位置，确保钢筋不变形。 

（5）涂刷涂模剂时，不能污染钢筋。 

（6）钢筋清理：侧墙钢筋应在浇筑混凝土前用塑料布缠 500mm防护，若有

少量钢筋被污染应在浇筑完成时，马上用湿棉纱和钢丝刷进行处理。 

（7）安装预埋管或进行其它施工时，不得任意切断和移动钢筋。 

5、模板工程 

（1）拆模时不得用大锤硬砸或撬棒硬撬，以免损伤混凝土表面和棱角。 

（2）拆下的模板，应及时进行全面彻底的清理修整，防止下次使用出现粘

模现象。 

（3）模板在使用过程中应加强管理，分规格码放。 

（4）工作面已安装完毕的侧墙模板，吊装其它模板时不得碰撞。不准在预

拼装模板就位前作为临时依靠，以防止模板变形。工作面已安装完毕的平面模

板，不可做临时堆料和作业平台，防止平面模板标高及平面产生偏差。 

6、砌筑工程 

（1）砌筑施工应及时清除落地砂浆，做到活完场清。 

（2）砌筑排水沟时，严禁在墙体上留脚手眼，不许在砌块上放脚手架，防

止发生事故。 

（3）拆除施工架子时注意墙体等，防止划伤砌体。 

（4）手推车应平稳行驶，防止碰撞墙体。 

7、防水工程 

（1）严禁在防水层上堆放材料或进行其它作业施工。 

（2）结构外墙防水层经检查合格后及时贴 50厚中密度聚苯板保护层，方

可回填。 

（3）禁止将方木、钢管、卡子等扔到已施工底板防水层面上。 

（4）防水保护层施工时，注意对器具和手推车的使用，防止在操作中，划

破防水层。 

（5）顶板防水施工时，划分好施工区域。卷材上人行走，不得穿鞋底带钉



的鞋，若必须有人行走时，必须在卷材上面用旧竹胶板做好铺垫。 

（6）防水施工过程中和未加保护层以前，防水附近不能有电气焊焊施工和

其它火源。 

（7）防水施工过程中设专人看护。 

8、道路工程 

（1）设专人维护压实成型的沥青混凝土路面，必要时设置围挡，沥青路面

摊铺完毕待完全冷却后（一般不少于 24h）才能开放交通。 

（2）施工过程中加强对路缘石等附属工程的保护，路边缘采用小型机械压

实。 

（3）施工人员不得随意在未压实成型的沥青混凝土路面上行走。 

（4）当天碾压完成的沥青混凝土路面上不得停放一切施工设备，以免发生

沥青混凝土路面面层变形。 

（5）严防设备漏油污染路面。 

（6）路缘石勾缝及人行步道方砖施工完成后应洒水养护，养护不得少于

3d，不得碰撞路缘石和踩踏步道。 

（7）严禁在已铺好的道路面层和步道上拌和砂浆。 

9、管道工程 

（1）管材运输、堆码、铺设过程中，应采取相应的保护措施，做到轻装轻

卸，防止管材受到损坏。管材吊装时，应采用皮带、吊带或吊绳进行装卸。吊装

时应至少有两个节点，严禁穿管吊。 

（2）下管过程中，严禁将管道从上往下自由滚放，应防止块石等重物撞击

破坏管身。沟槽内管材水平运输时，不得将管身置于硬物上拖拉。 

（3）管道铺设时应将管内杂物清理干净，铺设停顿时应将管口封堵好，并

不得将工具等物品置于管内存放。 

（4）钢管安装时，手拉倒链应采取吊装带，以免破坏防腐。施焊时不得在

非施焊管材上引弧。管道内的焊渣等杂物做到随焊随清。补偿器安装完毕后，及

时用防火布覆盖，防止焊渣破坏补偿器。 

（5）管道安装后，遇到降雨或有地下水流进沟槽时，可能导致漂管或插口

由承口脱出，因此在管道安装后应尽快回填土。雨期施工应对管材、管件苫盖，

必要时对管口封堵，防止泥水锈蚀。 



（6）严禁践踏未回填的管线或将其作为施工受力构件。 

（7）回填土时，应从管道两侧对称进行，分层夯实，禁止单侧回填。回填

土中不得含有石块、砖块及其他杂硬物体，避免划伤管道。 

（8）对于肥槽内从建筑物伸出的各种管线，均应妥善保护，不得碰坏。夜

间施工时，应合理安排施工工序，设有足够的照明设施，防止铺填超厚，严禁汽

车直接倒土入槽。 

（9）检查井四周回填时应注意保护井壁，避免夯实时损坏井壁。与其他管

线施工单位交叉作业时应对检查井及管线位置进行详细交接，避免其他管线开

挖对检查井及管线造成损坏。 

八、成品保护工作奖惩办法 

1、对于每道工序施工技术交底中必须明确相应的成品保护措施，由工长在

操作过程监督落实。如果发现技术交底中无相应成品保护措施内容，按项目管

理制度汇编中绩效考核内容对有关技术人员予以处罚。如果技术交底未交底到

施工班组，则对工长按同样办法予以处罚。 

2、各专业施工班组、分包队伍的成品保护工作，经检查发现不完善，但尚

未造成损失，需立即整改，对整改不及时的施工班组、分包单位予以罚款 300

元/次。 

3、对于各施工班组、分包队伍的成品保护工作，如因施工班组、分包队伍

管理上的失误，成品保护工作不及时、不完善，已造成经济损失的损失由该施

工班组或分包单位自负，同时将对其处以 500元/次的罚款。 

4、对于各施工班组、分包队伍对本专业、工种的成品保护虽好，但在施工

操作中，对其它专业的成品造成损坏，经项目核实无误后，造成的损失由该施

工班组、分包单位全数承担，同时项目将对其处以 1000元/次的罚款。 

5、各成品保护小组成员必须善始善终加强对各道工序或本专业、工种成品

保护的监督和检查，项目每月终组织对成品保护工作的总结和评比，对于成品

保护工作方面表现突出的施工班组、工种、个人将分别给予 500元、300元、

100元的奖励;对于成品保护工作不到位，根据造成的损失和影响，将分别给予

不低于 500元、300元、100元的处罚。 



 

 

 

说 明 
筑一生网，提供最新最全的建筑规范、建筑图集，最实用的建筑施工、

设计、监理咨询资料，打造一个建筑人自己的工具性网站。 

请关注本站微信或加入本站官方交流群，获得最新规范、图集等资料。 

网站地址：https://coyis.com 

本站特色页面： 

 规范更新 页面： 

 提供最新、最全的建筑规范下载 

 地址：https://coyis.com/gfgx 

 图集、构造做法 页面： 

 提供最新、最全的建筑图集构造下载 

 地址：https://coyis.com/tjgx 

 申明 ： 

 建筑一生网提供的所有资料均来自互联网下载， 

纯属学习交流。如侵犯您版权的请联系我们，我们 

会尽快改正。请网友在下载后 24 小时内删除! 
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